
Du bist auf der Suche nach einer Teilzeitstelle mit 

abwechslungsreichen Aufgaben und Möglichkeiten eigene 

Themen einzubringen und etwas zu verändern? 

Dann bist Du bei uns genau richtig! Wir sind grundwerk und bringen die 

Immobilienverwaltung in das 21. Jahrhundert. Wir lösen Fragen zwischen Vermietern 

und Mietern, sparen Nebenkosten und sorgen für ein entspanntes und stressfreies 

Mietverhältnis.  

Das klingt gut für Dich? Toll, denn wir wollen weiter wachsen und suchen für unseren 

Standort in Karlsruhe Durlach eine/n freundlichen und engagierten Kollegen/in zum 

nächstmöglichen Zeitpunkt für 

Kundenbetreuung 
Beschäftigung in Teilzeit 

Deine Aufgaben 

Du unterstützt unsere Partner vor Ort bei der erfolgreichen Vermietung und 

Verwaltung und bist Ansprechpartner-/in für Eigentümer, Mieter und 

Mietinteressenten. Du lernst unsere Prozesse kennen, erfährst was alles zu 

verbessern ist, hast Vorschläge für die Vereinfachung und setzt diese um.   
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Warum zu uns? 

 Eigener Verantwortungsbereich inkl. Entscheidung über Ausrichtung und 

Veränderungen. 

 Gespräche mit unterschiedlichen Menschen und täglich die Möglichkeit 

individuelle Probleme zu lösen. 

 Raum für Veränderung und Entwicklung (je nach eigenem Wunsch). 

 

 

Wir freuen uns über: 
 

 Organisationstalent und gutes Zeitmanagement  

 Genaue Arbeitsweise und Auge fürs Detail  

 Unkompliziertes und problemlösungsorientiertes Denken 

 Freundlicher Umgangston mit Eigentümern, Mietern und besonders Kollegen 

 

Wir sind: 
 

 Kleines, erfahrenes Team, mit viel Energie, noch mehr Kaffee und etwas Obst 

 Bodenständig. Wir fahren lieber Fahrrad statt Porsche 

 Fokussiert. Mit Spaß im Büro statt auf Events 

 Offen und fair. Wir wollen lernen – und geben Feedback  

Das klingt spannend?  

Dann sende uns Deine Bewerbung mit Deinem Lebenslauf an jobs@grund-werk.de.   

Wir freuen uns auf Dich! 
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